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REGLAMENTO INTERNO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE DESARROLLO
(COMUDE)

CONSIDERANDO:
fue el Codigo Municipal [Decrete 12-2002), Ley de los Consejos de Desarenllo Tirbano y Rora!l (Decroto 11=-2002), 0
Ley General de Descentralizacitn (14-2002), establecen la base legal para hacer realidad la participacidn de las 4
instituciones, de los sectores pdblico, privade y sociedad cvil, y de los COCODE [Consejos Comunitarios de
Desarrollo) en la elaboracibn participativa ¥ propussta ante o poder local de planes, programas y proyectos de
desarrollo,

CONSIDERANDO:
Oue las personas que dirigen la organizacidn del COMUDE deben procurar ¢l conocimienta v practics fiel del mares
legal que lo= rigen, lo cual ayudard a conocer y aprender sus deberec v tomar conjuntamente con los dermds
miembros decisinnes, acuerdos ¥y consensos abjetivos, oportunos v adecuados,

CONSIDERANDG:
Que el objativo del Sistema de Consejos de Desarrollo es organizar y coordinar la administracion piiblica mediante
la formulacidn de puliticas, planes, programas ¥ presupuestos de desarrollo v el impulse de la Coordinacion
interinstitucional, piblica v privada.

POR TANTO:
Es necesario un Reglamento que norme y oriente el funcionamiento interno del Consejo Municipal de Desarro
[COMUDE) de San Antonio llotenango; y contar con un instrumento que permita a cada integrante conocer su
deberes v derechos al corgo para @] oual fue nambrada v electo, v gue sirva de guin a las accones gue debe )
emprender.

ACUERDA:
Aprobar el siguiente:
REGLAMENTO INTERNO DEL CONSE]O MUNICIPAL DE DESARROLLO (COMUDE)
Muiicipio de
CAPITULD |
OBJETIVDS DEL RECLAMENTO
Articulo 1%. Objetivo. El presente reglamentd es un Instrumento de cardcter Interne, su objetivo principal es
Normar y fortalecer el fundonamiento del Consejo Municipal de Desarrollo ~-COMUDE- del municipio de San
Antomio Hotenango Quiché, para hacer posible sus fines, objetivos v propésitos; segin lo Establecido en la Ley de
loz Consajos de Desarrollo Urbapo y Hural (Decreto Legislativa 11-2002) v que sirva de guis a los acciones que
dehen emprender, culdando el espirity de la ey
CAPITULO I
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OBJETIVOS DEL COMUDE
Articulo 22. 0bjetivos del COMUDE.
a- Promover ¢l desarrollo integral v el bienestar v mejorar la alidad de vida de s poblacion del municipio de E-an
Antomin Hotanango sin discriminacion algona voon equidad de género,

b= Apovar a la Corporacion Municipal en la coordinacion de acciones con las instituciones publicas, prwanhu ¥
promotoras de dasarrolio gue funcionen dentrn v fuera del municipin.

¢- Facilitar el espacio de participacién ciudadana, de manera organizada y pérmanente, a fin de incidir en l&-
organizacion y coordinacion de la administracidn piblica mediante la formulacién de politicas, programas, planes,
provectos v presupuestos de desarmollo.

d- Participar en la distribucion justi y transparente del presupuesto municipal, priorizacidn de proyectos del
CODEDE y fondos piblicos parasu corretta aplicacién, e- Hacer auditorfa sooial a todos los proyectos y programas
gue e cjecuten con fondos plblicos ci el municipio a travis de la Comislén oréada para tal fin.

CAPITULD 11

NATURALEZA, INTEGRACION Y ORGANIZACION

Articulo 39 Naturaleza. El Consejo Municipal de Desarralls COMUDE- o8 el ente rector ¥ represontativo,
encargado-de planificar v coordinar of proceso de desarrollo integral del municiple de San Antonlo Hotenangs, de
acuerdo a las demandas ¥ necasidades de la poblacidn ¥ en coordinacion con los heamienos que proporcionen
los demids componentes del Sistema de Consejos de Desarrolla Urbano y Ruoral, las polidcas de los Organismos del
Estado.

Articnlo 42, Intepracidn. E| Consejo Municipal de Desarrollo del municiplo de San-Antonlo Notenango Qulchd, g
integra en la forma én que se éstabiece en el Articulo 24 de su Reglamento Generdl v el artliculo 11 de & Ley de
Coansefos e Desarrotho, "correspaende o Corcefo Municipal designoer o los Sindivos v Concejules yue paricipardne e
Consafo Municipal de Desarroilo v al Coordinador del Consefo Mynicipal de Desarrollo convecar a los representantes
de entidades piblicas y chvlles con presencla en el municipio, osi como lox representantes de los Consefos Comunita

e Desarralin”, oy
Legeimentelo Integra:

7 El Alcalde Municipal quien lo preside y courding

T Logsindicas v concejales que determine el Concejo Muntcipal

I Tns rapresentantss de ks entldades piblicas con presencia en el municipio,

i Los representantes de las organizaciones civiles locales gue Sean convocados,

£ Los representantes de los Consejos Comunitarios de Desarrolle {a partir de shora con junta Directiva)
designados por los COCODES en el COMUDE "QUE REPRESENTAN LAS CINCO REGIONES del municipio.
Corresponde a la Carporacidn Municipal destgnar a los sindicos v concefalas que participan en el COMUDE El
Alralde Municipal funge ¢l papel de coordinador del COMUDE, convocando a los representantes del sector pablico
¥ sociedad civil con presencia en el municipio, asf como a los representantes de los Consejos Comunitarios de
Desarrollo (COCODE).

Ho
TR

o T

Articuio 5% Del sectar piblico. Fl soctor pdblico participard a traves ile Ins representanted que hayan sido
legaimente nombrados porel puestt de direccitm v 5u suplente quisn por criterio del titular <ea & o & lddnea. Al
retivarse de meamera definitiva el o los representantes acreditadas, 4 entidad 2 gue mepresentan debersd notiflear de
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inmedlato v por escrito a la Secretaria de] COMUDE, incluyvendo el o los nombres de los nuevos miembros para su

debida acreditacion y registro, Los represuntante de bas diferentes instituciones anle ¢ COMUDE, durardn en su

cargo un periodo de dos afios prorrogables y revocables, En caso los representantes renunclen o sean removidos

de sy pussts, sutomiticaments cesardn su represeticion en'al COMUDE y se imenrporaed el nueve funtionaris.
asignado, .

Articulo 62, De la sociedad civil. Corresponde al Alcalde Municipal como coordinador del COMUDE convocar a las,

organizaciones de la sociedad civil ubicadas en el municipio que se considere oportuno, siendo estas ONG,

agrupaciones, organizaciones de base, iglesias, agrupaciones juveniles u otras organizaciones gue estén

funcionande de maners legal o reconocidas por |a comumidad,

Cualguier entidad privada o sboiedad civil organizada que desee ser parte det COMUDE ademas de cumplir con las

condiciones antoriormente cstablecidas deherd:

a) Solicitar por escrito su integracion.

b) Presentar los objetivos de |2 organizacion en el municipio.

c) Presentar y acreditar a representantes titular y suplente,

d] [ntegrarse o una comisién de wabajo.

Articulo 7". De los Conscjos de 29 nivel El COMUDE podrd establecer COCODE de segundo nivel, segin o

establece el artdouln 15 de la ley, debido a que e municipio de San Antonio fiotenango cuenta con mas de 20

COCODE.

Articulo 8%, De las regiones del moniciplo. Cada uno de los sectores del municiplo de San Antonio [letenango

participard en el COMUDE por medio del representantes de los COCODE asignados para dicho reglén. El nimero de

representantes de cada seclor que participen en el COMUDE se establecers en formd proporcional al namero de
vommnldades gue conforman Gada region, sismlo estos region [ al 5 dioce migmbries En su defect,
reprasentacion se hara en forma proporcional & la antidad de poblacion de cada sector. Los sectores en las que
extstan organizados consejos de 20 Nivel, serd en 2l seno de éstos que se designe a sus reprasentantes angte al
COMUDE, gulenes deben ser electos en asamblea de coordinadores de los mismos. La particdpacidn ded
representantes de los COCODE en el COMUDE serd zolo mientras: dure su cargo, en el momento en que defen de sgr
rirpresentantos del COCODTE desu comunidad, autométicaments 58 fes da de baja en el COMUDE v se da de altz a
nievo representinte alect Ademat #sto serd notificado por o Secretarin del COMUDE,

Articule 92, De la participacién de la mujer y pueblos indigenas. Debe incluirse a las organizaciones de
mujeres con presencia en £l municipio v, donde exista al menos una comunidad o pueblo indigena a sus propias
autoridades, teniendo derecho, cada una de éstas; o dos representantes como minimo. Las otras entidades civiles
de desarrollo, con interesas v objetivos comunes que operen en el municipio seran convocadas conjuntaments y
clegirdn a un representante por sector do trabajo.

Articulp 10°. De la remuneracidn. Los micmbres del COMUDE no podrin percibir pago alguno por so
participacidn, pues la misma es ad honorem,

CAPITULO IV
DPE LOS ORGANOS DEL COMUDE Y SUS ATRIBUCIONES
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Articule 11% Son érganos del COMUDE y sus atribuciones.

a) Coordinaclén. La Coordinaclén, Ia ejerce el Alcalde Municipal o el Concejal que lo sustituya. Tendra

como stribusiones:

#.1) Convorar y coprdinar |as sesiones ordinarias ¥ extroordinarios.

&2) Hepresentaral COMUDE.

4.3] Ejecutar las decisiones del COMUDE,

a.4] Dar seguimiento y control de las acciones de desarrolio aprobadas por el COMUDE quoe se realicen dentra del
municipio,

a.5) Organizar v conrdinar el trabajo de los drganos del COMUDE.

a6} Administrar los recursas asignados pars el funclonamiento del COMUDE.

a.7) Informar al CODEDE y COCODE sobre las politicas, plancs, programas y proyectos de desarralle

que hubiers prinrizado y elaborado, cuya ejecucion no sea competencia exclusiva de la municipalidad,

4.8]) Presentar a Ia Corporacion Municipal, los requerimientos financieros para el funcionamiento del COMUDE, en
el marco de Ia politica financiera del municipis.

2.9) Cotaborar con la Corporacién Municipal én 12 lormulscidn de &y pofiticas, planes, programas v

proyectos de desarrollo del municlpio

4. 10} Cumplir con oiros requerimientos det COMUDE.

b) Secretaria. La secretaria del COMUDE serd desempefiada por el /12 Secretario/a Municipal, guisn participars en
las reuniones del COMUDE con voz infarmativa, pera sin vatn, Tendrd como atribucionas principales:

b1) Bedactar las actas de lac seclones ordinavias v extracrdinariag, las actividades propins de uma secredaria, v
llewar su registro,

2] Mantenen un reglstrg aclualido de los COCODE del municipio v de sus [ntegrantes:

b.3] publicar en el sistema SISCODE LAS REUNIONES RESPECTIVAS

C. DIRECCION MUNICIPAL DE PLANIFICACION DMP

C1] Mantener reglstro sctuglixado de o5 participantes acreditidos ante &) COMUDE, para 1o cual revisard v
wctualizard le acreditacion de representaptes al mends dos veces por afio, !
C:2] Elaborar s agenda de reuniones del COMUDE en base alas propucstas deolos Srganos del misma, \
3] Llavar regisiro de sanciongs a representantes del COMUDE,

C. 4) Enviar convocatoria paralas reuniones ordinarias y extraordinarias del COMUDE de los COCODE de 2° nivel,
b.B) Otras atributiones que le asigne €l consejo y/o la cogrdinacidn.

¢) Comigiones de trabajo. Las comisiones de trabajo del COMUDE serin acordadas con ta Carporacin Muricipal y
s regirdn como minimo par lo establecids en el articuls 28 del reglamento de la Loy de Consejos de Desarrallo.
Estarin intepradas con representantes titulares o suplentes acreditados ante el COMIDE y se integracan con:

€.1) Un presidente asignado por la Corporacién Municipal de entre sus concefales o sindices.

.2] Un coordinador electo por el COMUDE en pleno, en reenién de representantes de sector o en

Reunidn efectuada por la correspondiente Comislin, \
.3 ) s coordinadores auxiiiares electos de |a misma manera gue ¢l coondinardor para apoyar las

Acciones de |8 comisicdn, a petdcion del conrdinadar,

c.4) Un secretario asignado por el coordinador del COMUDE,
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c.5) Los representantes en listados en la Comision.

d} Consejo Asesor Indigena, donde exism.

En el municipio dé 5an Antonio lletenange no existe dicha fgurs organlzativa; pero de existir se integrard con las
propias autoridades recomccidas por las comunidades mdigenes de aceerds o 508 propios principlos, valores,
normas y procedimientns. Se constituyen en los riveles comunitarios, pars brindar asesoria al Organo de
Conrdinacidn del COCODE v al COMUBE, Sus relacianes serdn con &l COMUDE y con el drgano de coordinacion del
COCODE:

Articulo 129, De las comisiones, El COMUDE podrd organizar las comisiones de trabzaio que sean necesarias, las
cuales podrdn ser permanentes o temporaliés, quedando esto asentado en €l acta respective. Las comisiones se [
virinirdn para tratar asunios v lemas relacionados 2 su sector, 950 oemo pEra emitic apinidn y desarrollar asontos r
por ancargo diel COMUDE.

Las reuniones se efectuardn por lo menos una vex al mes o siempre ¥ cuando por razones técnicas sea Requerido.

Cada comision podrd elaborar su propla gula (reglamento interno) v plan operativo parn su Funcionamiento,
slempre ¥ cuando se respele e maco legal v las disposiciones de este reglamento interno del COMUDE, En las
comislomes podran participar con voz pero sin voto personas individuales o representantés de insttuctones,
invitadas a causa de su experiencia, conocimisnto e intarés en los temas sepctoriafes queo o comisidn aborda, Cada
comiston podra Integrar las subcomisiones necesarias para abordar los asuntos ¥ temas porencargo de la comisidn
currespondiente. Cormesponde & los presidentss y/fo coordinadores de las comisiones, mantener informado al
COMUDE.

Las comisiones permanentes sinperjuicio de otras gue sl COMUDE decida establaceren o futurn, son:
4) Educacion, cultura v deportes.

b) Salud v asistencla social

€] Prevencidn y atencidn de desastores,

d] Servicios, infraestructura, ordenamiento territorial, urbanisme y viviends,

€} Fomento econfmico, turismo, ambiente v recursos naturales,

Fl De sepuridad,

g) Auditoria ¥ ransparenciav

Articulo 13%. De las funciones de las comislones. Todos los integrantes de las Comisiones son parte de la
Asamhblea General del COMUDE, con representantes acreditados, vipentes v establecidos en la Ley de Consejos de
Desarrollo Urbano y Rural, Ademds de obas funciones que la Ley establece se deben considerar las sipuientes
funcioneos principales:

 Organizacidn de la Comisidn [Eguipo de trabago)

M Elabarar normas v procedimigntos para su buen funcionamiento

1 Coordinar conla DMP | realizacion de disgnostico sobre el tema de su comisidn

B Anallzar la sitwacion actual del tema de su comisién

I Elaborar plan de sccidn de cada comisidn

7 Prasentar propuastas de pozibles soluciones

T Darsegulmiento a propuesias de o comision para 58 gestian

{ Vigitar el cumplimiento de acciones de |as propuestas aprobadas
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[ Aquellas otras atribuciones que la Asamblea General del COMUDE les confiern,

Articulo 142, Asesoria y apoyo técnico al COMUDE, El COMUDE y sus comisiones serdn asesorados ¥ apoyados
en el desarrollo de sus funciones y actvidades por personal de la Diveccidn Municipal de Planificacidn DMP,
persondl municipal asignado por of Alealde o Concejo Municipal, yv/o personal contratads para el cfecto. Por
dizposicion legal, la Corporaciin autoriza a la Direecidn Municipal de Planificacion para proparcionaral COMUDE y
sus comisiones de trabajo, el soporte técnico necesario para el adecuado cumplimiento de sus funclones. Se
recomienda que el personal téomico hable Kiche y espafiol y conogca los valores, cullura y costumbres de e ' |
poblacitn del municipio 3
Los miembros del COMUDE inecluidos los COCODE de 29 nivel podedn disponer de asesores propiod seglin su
conveniencia o interés para su electiva partcipacion.

CAPITULO V

ATRIBUCIONES DEL COMUDE

Articulo 15%. Son atribuciones del COMUDE. Coadyuvar al fortalecimbento de |2 autonomia municipal, por meadio
del apoyo gue brindard 2 & Corporacion Municipal en'la coordinacion de fas asociaclones de las [nstituciones
pdblicas entre sty de éstas con lad del sector privado, mediante Ia elaboracion de planes de largo, mediano y corto
plazp. !

Proponer a la Corporacifén Municipal las politicas, planes; programas y provectos de desarmollo elaborados
participativamente tomando en cuenta el nivel comunitario, para gue se incorporen en las politicas, planes v
proyectos de desarrolle del municipio.

Hacer proplcia la auditoria soial de la gestion pablica, tanto del gobierno municipal como de las entidades del
gohlernn central con presencia en el municipio y, cuando sea oportunc, proponer a la Corparacidm, Municipal, al

CODEDE o a las entidades responsables, medidas correctivas. i
Proponer a la Corporacién Municipal la asignacitn de recursos de preinversidn & inversitn piblica, sobre la base = ==
de las disponibilidades financieras y las necesidades, problemas y soluciones priorizados por el COMUDE, y los |5 52
COCODE. ENE
CAPITULO V1 LY
FUNCIONES DEL COMUDE

Articulo 162. Son funciones del COMUDE
a) Promover, facilitar y apoyar la organizacion y funcionamiento de los Consejos Comunitarios de Desarrolla del
mumicipio,

b) Promover y Facilitar la organizacidn v participscidn efectiva de las comunidades v sus organizaciones, en
priorizacion de necosidades, problemas v sus soluciones, pars el desarrollo integral del municipio.

c) Promover sistematicamente tanio |a descenmralizacin de |3 administracion piblica como |a coordinacion
interinstitucional en el municiplo, para coadyuvar al fortalecimiento de la autonomia municipal; para ese efecto se
apoyard en la coordinaclén de acclones de Jas Instituciones pablicas;, privadas v promotoras de desarrollo que
funcionon en el municipio:

d] Promover politicas, programas v proyectos de dessrrollo v promoecion int=gral para la mujer, |a juventud, nifiez
yiercers edad.
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&) Garantizar que las politicas; planes, programas y proyectns de desarrollo del municipio sean formulades con
base en las necesidades, problemas ¥ soluciones priorizadas por los Consejos Comunitarios de Desarrollo y
presentades en el COMUDE.

f} Dar seguimiento al plan de desarrollo municipal, privrizado y diagnosticade de acaerdo a lis necesidades de los
conscjos comunitarios de desareollo local

g) Promover ante la Corporagwdn muonicipal que polidcas, planes, programas ¥ proyectos de desarvolln del frst ;
miunicipio, tengan astgnaciin fnanciera denro del presupuesto municlpal, fie [E%|
h) Dar seguimiento y evaluar la ejecucién de las politicas, planes, programas y proyectos de desarroilo municipal y
comunitario, verificar su cumplimisnto v, cuando sea oportuns, proponer medidas correctivas a La Corporaclén
Municipal, Consejo Departamuntal de Desarrollo o a las entidades respongahios

i} Institucionalizar gue el proceso die frmulacion de presupubsty municipsl sea participativo, propeniendo
proyeclos y criterios de priorizacién, para dar cumplimiento a lo establecido ¢n ¢l Chdigo Municipal, articulos 131
v 132 y de esta forma garantizar 12 asignacién de recursos financieros pars pre inversion e inversion, con hase an
laz disponibilidades financieras y las necesidades, problemas y soluclones priorizados en los Conselos
Comunitarios de Desarrollo,

[T Bromover que &l presupuesto minicipal sea presentddo a [a asamblea del COMUDE para si respectiva

vabidacion, en los primeros meses del ano, enero-febrero.

k] Conoter @ informar i lps Consejos Comunilaros de Desarrollo sobre la elecuclin presupuestaria e
preinversion e inversion, financiada con fondos provenientes del presupuests municipal, CODEDE v otros
donantes,

1} Promover ante lzs instituciones nacionales y cooperacldn externa, Iz gestion de financiamients parala

efecucion de las politeas, planes, programas ¥ proyectos de desarrollo dal municipic,

m) Promover y exiglre 4 rendician de cuentas de acuecdo a lo estableckdo en el Codizo Municipal.

n) Reportar a las autoridades municlpales o departamentales que coiresponda, el desempeio de ios

funcionarios piiblices, con responsabilidad sectorial en el municipio,

o) Velar por el cumplimiento fial de la naturalezs, principins, objetives y funciones del sistema de Consajos dea
Dpcarrollo.

p) Denunciar actos (e coFrupclén en el mantio de los fondes pablicos wnte l@s entidades correspondientes v darld
sepuimisnto,

CAPITULO VII

FUNCIONAMIENTO GENERAL

Articulo 172, Elecciones del COMUDE.

El COMIFDE tiene una estructura cuya duracidn es de 2 afios, Para ello se determina que o COMUDE de

San Adtonio Totenango soa renovado cada dos afios en Ja reunitn que s |leve a cabo én'el mes de marao. En estil
reunidn s¢ debe presentar el listado con la conformacitn propucsta donde se indicacin los mivmbros ejecutivos
[Autorldades municipales), los representantes del Sector Pdblico, los representantes de la sociedad ciwil
convocados por el Coordinador del COMUDE, y los representantes de los COCODE de 22 nivel. Sa someterd a
votacidn dicha estructura para su aprobacidn,
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Articuloe 189, De la asamblea, periodos de reuntén, Ingar, agenda y convocatoria. La asamblea general para su
desempeiio, se reunird en forma ordinaria v extraordinaria en el lugar que acuerde la general, En caso de cambiar
el lugar este se avisard en la reunidn previa o en la nota de convecatoria

Periodo de reuniones:

i) Las reuniones ordinarias se celebrardn una ver al mes sepin el calendario esmahtecido @0 horario de

14:00 & 17:00 horas, & excepcion cuando se trate de temas de complejidad que requieran de prérroga de tiempao,

b] Las reuniones extraordinarias serin convocadas por iniciativa del coordinador del COMUDE o a solicitud de un
60% de los miembros titulares del Consejo, para tratar asuntos de interés y apremio.

Agenda a tralar: Lo apenda o tramr en las reuniones de COMUDE serd propuesta por la asamhlea, misma que se
arganizara de la siguiente forma:

Primcra parte, protocolariz:

@ Apertura de la reunidn,

@ Establecimiento del guordm.

# Invocacién (oracidn) representante del sector,

[ Bienvanida,

B Presentacitn v aprobacion de'la agends propussta,

@ Lecidra del Acta anterior y segulmienio & los acuerdos pendientes de reuniones anteriones,

Segunda parte, csteatégiea:

B Informe-de la gestfn dal Alealde Municipal, Incluye la elecucidn de los provectns su estade y limitantss en la
siecucian ¥ proyvectos del CODEDE
B Informe de las Comisionss de Trabaji,

& Espaclo paraque participen representantes del Sector Fiblico, Sociedad Civil, COCODES, mujeres y jovenes.

B Temas estratégicon, segin agenda mensual del COMUDE.

M Puntos varios.

I Lectura, aprobacion v frma delacta.

Cualquinr migmbro acreditado del COMUDE podrd solicitar que 5e altere ¢l orden de [a agenda o que se

mcluya algln punto no contemplado en efla gue sen de trgtncia inmediata, previa calificacion del

conridinador sotite el asunto,

Convocatoria: La agenda para las reuniones ordinarias y extraordinarias serd enviada por escrito, con
anticipacidn a su celebracitn. {

Desarcallo de la reunion: B coordinador del COMUDE coordina a3 reuniones y motiva la buena participacién de
los presentes. Ademas de cuidar el cumplimiento de Ta agenda, el orden v el buen proceder de los representantes
ante el COMUDE a través de su presencia durante todo ol actn, Para ¢l efecto, serd auxiliado por el Secrotario [a) del
Consejo, quien serd responsable de elabovar las actas eorrespondientes de cada reunidn, las que guedarin
registradas y archivadas en la Secretaria del COMUDE, y a la ltbre disposicién del piblice, asimismo senombraraa
una persona quien tendrd que registrarse en el sistema para desempeiar las funciones correspondientes,

Participacién Institucional: Cuando ¢l COMUDE 1o apruebe gn asamblea amterior, podrin partlcipar, para tratar
asuntos especificos; sspeclalistas, experioy, asesores, peryonas, instituciones v otras previamente solicitadas o
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convocadag para el efecto, con una duracion méaxima de participacidn de 20 minuios, proporcionando el material a
secretaria para que €| mismo sea entregado a cada miembro titular del COMUDE, asf como una copia por escrito y
digital a Secretariay Direccidon Municipal de Planificacidn.

Las atsendias tspecificas, temporales o defimitivas de los ropresentuntes v/o delegidos titulares ante el COMUDE,
deberin ser notibeadas o wavis del suplente gue lo represente en las resniones y para el casn de ausencla o rotirn
definitivo, la notificacion deberd explicar las cansas v el nombre del nuevo representante,

Articulo 192, Establecimiento del quérum. Se constituird gquérum cuando legada Iz hora establecida estin
presentes Ja maveria simple de log miembros tituiares o los suplentez gue jos sustituyan dehidamente acrad{tados
ante &l COMUDE [Articulo 27 del reglamento general]. Bn el caso de falta de-gudrum, las reunignes se realliaran
con los presentzs, con dguales propositos, una horg despuds de 1a sefalada en el mismo Jugar ¥ fecha, dibbendo
hiacer constar en el actz esta sityacian.

Las resoluciones serdn vélidas cuando se tomen por consenso, y cuando éste oo se logre se tomara por mayoria
simple de votos de los presentos

Articulo 202 Informaclon pablica, La informacidn queHe generd &n el seno det COMUDE, tanto o} listado de fos
mismbros que 1o conforman, las agendas de las reuniones, i sctas de as reuniones, ¥ los documentos gque se
generen estardn disponibles en la Secretaria del COMUDE y también en el portal web www.munisal.gob.gt
Igualmente tanto las convoctorias como la Informaclén anwerior descrita se publicard en ias redes sociales de Ja

Municipatidad, para €l efecto se nombrara a una persona especificamente para estas funciones la cual estard a Fets 2|
cargo de-la coordinadora de 1o oficina de la mujer. = l;f: -
2 =g A
a A
CAPITULD VIl W, 155
REGIMEN PARLAMENTARIO ety

Articulo 21%, Del régimen parlamentariv. Se conceders la palabra a guien Ja sollcite en su orden, Quien plante
cusstones deorden o para aclaraci6n; tens preferencia; et coordinador o facilitador de agenda podrd interrumpir
para [lamar al prden o quien ésté fuera de tema pgue hable sin que se le hava dado la palabra. Quien osts cn el us
do la palabra no serd interrumpido pero deberd refericse concrétamente al tema de B dissusion, cvitando ol
Ivsespete 8 cuslquiéra de los participantes, expresiones fuern de lugar v abstenerse de hacer alusiones personales.
Si se eonsidera suficientemente discutido un asunto, se dard por concluido el debate. Dos o mds miembro del
COMUDE pueden solicitar que se posponga la decision de un asunko, por una sola ved y para un dia determinado, o
cuial debard ser decidide por ¢l COMUDE &n la misma sesitn, dejindose constancia en el acia. En case de que el
COMUNE aprobara la pebieldn, ¢ asunts serd tratade en’ sesion extaordinaria. Stempre gue se congiders
convenients ¢ podrin solicikar informes o asesoria a personas o instituciones ajenas al COMUDE, a efecto de
aportar mavores elementos de juicin o aclamr las dudas que se tonpan acorca de un asunto en particular, siempre y
cuando estos estén dentro de [os Intereses generales del COMUDE,

Las sesiones duraran € Hempo necesario pars tratar los asuntes Incluldos en 1a agenda; en caso de suspension, los
asuntos pendientes se incluirén en la agenda de la siguiente sesidn.

En las sesiones, tienen voz ¥ voto los miembros stulares o suplentes acroditados ante el COMUDE, |3 votzeion
puede ser pablica o secreta v 8l volo puede razonarse en forma verbal o escrita de io cual 52 dejard canstanda en ¢l
acta respectiva. 51 un miembro del COMUDE considera que @dn o debe enlrarse a la etapa devotacion, deberd

EL DESARROLLO CONTINUA...
ADMINISTRACION DOMINGO AJEATAZ




Muwicipalidad de San ntonio Jlotenango

6a. Calle 1-24 Zona 1
Departamento de El Quiché, Guatemala, C. A.
Tels.: 5892-7373 * 4576-6409 * 5316-9153

presentar una cuestién previa, y se le dard la palabra para que la sustente ante el COMUDE quien determina si
procede o no dicha cuestion,

Las decisiones y resoluclones del COMUDE, serén vilidas cuando se tomen en consenso, y cuando este no se logre

¢ tomard por mayoria simple de vetes (la mitad mds uno) de Ins miembros presentes. En caso de empate, el
Coardinador tendrd doble vots, Se puede suspender una sesion por causa de fiorza Mayor y se esperdrd un empo
prudencial pars reanudarld, #n casa persistiera el motvo de a suspension, ¢l COMUDE resolvera si de par A
terminada la sesion,

Articulo 229, Actas. De las reuniones; resolugiones, acuerdos, decisiones v, an general, de los actos del Consejo

Municipal de Desarrollo, se dejard constanoia escrita enoun libro de actas, 108 asuntos discutidos, b8 totalidad de

decisiones o recomendaciones acepladds con Su respectiva votacion; se incorporaran come anexos los

ducumentus, reglamentas € informes que se presenten para ser discutidos o aprebados ci las sesiones ordinarias o —

extraordinarias. Cada unz de las actas sord firmada por los miembros/as que participan en la Asamblea del ‘\

COMUDE en la siguienta reunitn. Las sctas se encabezan con un nimeéro ¥ expresardn el lugar, fecha y hora de la

reunion, |a lista de los asistentes, la agenda, las constancias escritas presentadas por los asistentes durante fa

reunton y hora de clausura, ELlbro de actas estand bajo cont'ol del secretario del COMIDE,

CAPITULD IX

REGIMEN DISCIPLINARIO

Articulo 23% Del régimen disciplinario. Los miembros acreditados giie sean convoados y no asistan a la sesion

sin gque medie excusa vélida, incurren en irresponsabllidad y deberd dejarse constancia en el acta respectiva. El

toordinador del COMUDE deberd notificar de tales elreunstandias 3 las autoridades superiores correzpondientes v

a lz= comunidades vn caso de representantes de COCODE quicnes tomarin las medidas disciplinarias que el caso

amerite, Para sanclonar 3 cualguier miembro del COMUDE se debe veriticar gue fue convotado mediante |a firma

de reciblda.

Articulo 242, Liamadas de atencién por irresponsabllidades cometidas. Se llamara al orden verbalmente o por

escrito a los representantes que lleguen tarde o se retiren Injustificadamente antes de concluida |3 reunian,

guicnes se presenten en estade atilicn, 2 quienes deloguen reiteradaments & un representante n acreditado ant

ol conscjo, o que provoquen confroniEelin que genere agresitn fsica o verbal,

Artculo 25%. Medidas disciplinarias: Las medidas disciplinarias a wmar pueden seran los sigaiontes:

1. Las Instituciones de gobierno, asi como COCODES, COMITES, ASOCIACIONES, ONGs que no finalizan las
reuniones programadas en el COMUDE, nn se tomars en cuenta 5u asistencia y participacion,

2.  Las nstituciones de gobierno, asi como COCODES, COMITES, ASOCIACIONES, ONG,s gue no participan en las
doee rewniones ordinarias ¥ extraordinarias programadas en el COMUDE durante el afie no tendrén derecho
a recibir los henclicios gue corresponde su comun idad,

3. Las Instituciones de gobierng, asi como COCODES, COMITES, ASDEIACIONES, (NG5 qoe no dejan sellado

sus asistencia, asimismo en el acm, no endrd vaiider su asistencla en reuniones ordinarias  extraordinaria \

programadas en ¢] COMUDE durante el afio, asimismo sehardn lo siguiente

a) Liamads de atencidn verbal a ravés de la Coordinacion.

b} Linmada de atencidn escrita & través de 1z Coordinacion.

o} Punto resolutive del COMUDE salicitanda 2 la maxima avtoridad de fa Institucién que represena, Apligue a su

represenkanie 13 sanclon adminlstratva correspondients. De lo actuado quedara
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Constancia en punto de acta.

Articulo 26, Del derecho de defensa. Todo representante inculpado tiene derecho de exponer para su defensa lo
qué considers pertinente, previo a determirar la sancion que amerite el caso,

CAPITULO X

DISFOSICIONES ESPECIALES

Articulo 279, Elecriones de los COCODE.

Los COCODE se eonforman por dos afios o cuando lo considere la Azamblea de la comunidad. El cambio de COCODE
se hard 2 la vez que el COMUDE por lo que este se conformard en mes de marzo del mismo-ano en que se conforma
el COMUDE E
Articulo 292, Divergencias en la interpretacion de la ley v reglamentos, Bl COMUDE resolverd en forma
Comnciliatoria cualgquier divergensia que sucjs de la interpretaciin o aplicacidn de fa Ley de Consejos de Desarralla,
su reglamento, ¥ este reglamento intermo; en forma supletoria se elevard el osunto al Consejo de Desarrollo
inmediato superior, con el objeto de obtener lineamientos que conlieven la solucidn de las divergencias.

Lo no contemplado en este reglamento serd analizado y resuelto por el Concejo Munlcipal,

Dado en el municiplo de San Antonoio Holenango, Deplo. El Quiché & los L dias del mes de agosto del afo
2016,

Presidente de COMUDE
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EL INFRASCRITO SECRETARIO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE DESARROLLO (COMUDE)
DE SAN ANTONIO ILOTENANGO, DEL DEPARTAMENTO DE EL QUICHE.-----=----=-m-=s=ns-

CERTIFICA: Que para el efecto tiene a la vista, las hojas moviles, autorizadas por la
Contraloria de Cuentas, destinadas para actas de COMUDE de este municipio, que se lleva en
esta oficing, en el cual se encuentran el punto DECIMO PRIMERO del Acta Nimero SIETE
GUION DOS MIL DIECISEIS (7-2016) de fecha veintiocho de junio del afic dos mil Dieciséis
gue literalmente dice: ~-======-

DECIMO PRIMERO. Toma la palabra el sefior Domingo Ajeataz Cho Alcalde Municipal y
presidente de Comude le dio lectura al reglamento que fue elaborado para el buen
funcionamiento del COMUDE, por lo que los presentes lo aprobaron sin ninguna objecion ni
enmienda manifestando su conformidad para que dicho reglamento entre a funcionar
inmediatamente. . (FS) se encuentran las firmas de los presentes.

Y PARA REMITIR A DONDE CORRESPONDE EXTIENDO LA PRESENTE COPIA CERTIFICADA
EN PAPEL MEMBRETADA, EN SAN ANTONIO ILOTENANGO, DEPARTAMENTO DE EL QUICHE,
A LOS TREINTA DIAS DEL MES DE JULIO DEL ANG LOS MIL DIECISEIS.

Presidente de COMUDE
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EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL, DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN ANTONIO
ILOTENANGO, DEL DEPARTAMENTOQ DE EL QUICHE, —-----=-meeeeees

CERTIFICA: Que para el efecto tiene a la vista, las hojas mdviles, autorizadas por la contralorfa de
Cuentas, segun Registro No. DEEQ-11991 de fecha 7 de mayo del aho dos mil trece, destinadas para
actas de sesiones de la corporacion municipal, que se lleva en esta oficina, se encuentra €l punto
CUARTO del Acta Nimero CUARENTA GUION DOS MIL DIECISEIS (40-2016) de fecha
VEINTINUEVE de mes de JULIO del afio dos mil MECISEIS que copiado dice: —-

CUARTO: Los scsionantes CONSTDERANDO: Que el Cansejo Municipal de Desariollo COMUDE es ] espacio
democritico, representativo v consultivo-encareade de promover v coordinar el progeso de desarrollo del municipio,
de-acuerdo a las demandas de Ia poblacitn v en coordinacion con los Hncamicntos del Sistema de Consgjo de
Desarrollo Urbano v Rural, segim le Constitucién Politica de Iz Repiblica de Guatemala (articulo 253 nciso <),
Codigo Municipal (Decretos legislativa 12-2002) y Reforma al Codigo Municipal 22- 2010), Ley de Consejos de
Desarrollo Trbano y Rural (Decreto 11- 2002): Ley de General de Descentralizacidn (Decreto 14-2002); establecen la
base legal para hacer realidad ls participacion comunitaria, mstitucional v sociedad Civil organizada en | elabaracidn
participaliva de politicas, planes, programas y proyectos da desarrolln. Que en &l punto DECIMO PRIMERO del acta
nimero siete puidn dos mil dieciséis de fecha veintincho de junio del afio dos mil dieciséis, de las actas ordinarias del
comude deé este mumicipio se aprobd el REGLAMENTO [NTERNQ DEL CONSEJO MUNICIFAL DE
DESARROLLO COMUDE, por lo gue es sumamente importante y urgente ser aprobado por el Concejo Municipal,
¢l pomcijo en pleno por  upanimidad de votos de sus Imeprantes ACUERDA: a). Aprobar ¢l REGLAMENTO
INTERNO DEL CONSER) MUNICIPAL DE DESARROLLO COMUDRE ¢l vual servird parm tomar medidas,
ordenamizsuio ¥ el buen [upcionamienio d& las comisiones v los que integran el COMUDE v contar ¢on un
instrumento que permita a cada integrante conocer sus deberes v derechos al cargo para el cual fuere nombrado v que
sirva de gufa a las acciones que debe smprender. b). Comuniquese para efectos de Ley, Transcribase (FS.).
Domingo Ajeataz Cho, Matias Osorio Lucas, Antonio Tzampop Gémez, Francisco Simedn Mucun,
Antonio Ché Simedn, Francisco Xanté Cho, Francisco Lobos Tzampop. CERTIFICO: Elbano Domingo
Robledo Galvez, Secretario Municipal.

Y para remitir dondescorresponde se extiende la presente en papel membretada en San Antonio
llotenango a los dias del mes de julio del g# .

Bo. Vo.

Domingo h]eata
Alcalde Municipal
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